
TALEB 

EDİLEN 

İŞLEM

HİZMETİN ADI
BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA

SÜRECİ (EN GEÇ)

Öğrenci Kayıt İşlemleri
1-Nufus Cüzdanı Fotokopisi 

2-Yerleştirme Sonuç Belgesi. 15 Dakika

Mezun veya Tasdikname Kayıp

Belgesi İşlemleri
1. Dilekçe 20 Dakika

Nakil Gelen Öğrenci İşlemleri
1. E-Okul sisteminden nakil 

işlemlerinin tamamlanması

Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliğinde 

Belirtilen Zamanlarda.( Ayın son İş günü) 

Öğrenci Belgesi 1. Sözlü Müracaat 5 Dakika

Nakil Giden Öğrenci İşlemleri

1. Veli dilekçesi

2. EK – 1 Belgesinin Düzenlenmesi

3. E-Okul sisteminden nakil 

işlemenin gerçekleştirilmesi

15 Dakika

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri

Anadolu Liselerinde Diploma Verilmesi

1- Sözlü başvuru veya vekaletname

2- Diplomanın iadeli taahhütlü 

gönderilmesinin istenmesi halinde 

dilekçe

20 Dakika

Disiplin İşlemleri
1. Şikayet te bulunan kişinin yazılı 

dilekçesi
7 Gün

ÖSYM Adına Başvuru

Hizmetlerinin Alınması
1. Başvuru Formu 10 Dakika

Öğrenci İzin İşlemleri 1. Dilekçe 5 Dakika

Öğrenci Sevk İşlemleri 1. Sözlü Müracaat 10 Dakika

Bursluluk Kaydı

1. Kazandı Belgesi

2.Öğrenci Belgesi

3.Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

4. EK-2 Belgesi

10 Dakika

Burs Nakli 1. Veli Dilekçesi 10 Dakika

Bilgi Edinme Müracaatları
1. BİMER-MEB Bilgi Edinme 

Başvuru Formu
15 İş Günü

Seçmeli Ders İşlemleri 1. Veli Dilekçesi 10 Dakika

Personel İzin İşlemleri 1. Dilekçe 5 Dakika

Personel Sevk İşlemleri 1. Ayakta Tedavi Beyan Belgesi 5 Dakika

Hizmet Cetveli 1. Sözlü Müracaat 5 Dakika

Görev Yeri Belgesi 1. Dilekçe 5 Dakika

Personel Nakil Bildirimi 1. Kararname 10 Dakika

Gereğini bilgilerinize arz ederim.

Kamu Hizmet Standartları Baş Vuru Formu

İşlem Yapan Personelin Adı Soyadı: ………………………………………………………..    Tarih:…….…………Saat:……..

TOMARZA FEN LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜNE

Aşağıda tabloda işaretlediğimin işlemin gerçekleştirilererk tarafıma yazılı/sözlü bigi verilmesi  hususnda;                                                                                                                                             

.

…………………………………………………………………...                 imza:……………………………………….                                

Aders :………………………………………………………………….                  Tarih:……………………………………… 

Telefon No:…………………………….                         Başvuru sahibinin Adı Soyadı:……………………………………… 


